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Δήμος Αθηναίων Ανώνυμη Αναπτυξιακή Εταιρεία 
Μηχανογράφησης και Επιχειρησιακών Μονάδων Ο.Τ.Α.
Εχελιδών 19 & Πειραιώς 144
11854, Αθήνα
Τηλ.214 4062700-89
Fax: 210 5278043
Email: daem@daem.gr
Πληρ.: Γιώργος Νίκου

ΠΡΟΣ:« IID ΑΝΩΝΥΜΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 
ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΚΑΙ ΕΜΠΟΡΙΑΣ 

ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ, 
ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΚΑΙ ΦΥΣΙΚΗΣ 

ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΟΧΗΣ 
ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

Η Ανώνυμη Αναπτυξιακή Εταιρεία Μηχανογράφησης και Επιχειρησιακών Μονάδων ΟΤΑ – Δ.Α.Ε.Μ 
Α.Ε., για τη σύναψη σύμβασης παροχής  υπηρεσιών  με τίτλο: «Παροχή υπηρεσιών ψηφιοποίησης 
αρχείων της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών του  ΟΠΑΝΔΑ.» προσκαλεί την Εταιρεία «IID ΑΝΩΝΥΜΗ 
ΕΤΑΙΡΕΙΑ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΚΑΙ ΕΜΠΟΡΙΑΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ, ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΚΑΙ ΦΥΣΙΚΗΣ ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΟΧΗΣ ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ όπως καταθέσει οικονομική προσφορά σύμφωνα με τα στοιχεία που αποτυπώνονται 
συνοπτικά στον ακόλουθο πίνακα και με τη συνημμένη τεχνική περιγραφή η οποία αποτελεί 
αναπόσπαστο τμήμα και μέρος της παρούσης Πρόσκλησης: 

Προϋπολογισμός δαπάνης Τριάντα   Χιλιάδες  Ευρώ (30.000,00€) πλέον ΦΠΑ
Διαδικασία Ανάθεσης Απευθείας Ανάθεση
Διάρκεια Σύμβασης Οκτώ  (8) Μήνες
 CPV   Υπηρεσίες σάρωσης (CPV: 79999100-4)

Υπηρεσίες ηλεκτρονικής αρχειοθέτησης (CPV: 72252000-6)

0009412112
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Καταληκτική ημερομηνία    
κατάθεσης προσφοράς

Πέντε (5) ημέρες μετά την ανάρτηση της παρούσης στο 
ΚΗΜΔΗΣ

Διάρκεια ισχύος προσφοράς Ενενήντα (90) ημέρες από την επόμενη της υποβολής 
προσφοράς

Προγραμματική Σύμβαση 5854 / 21-07-22

1. Σύντομη Περιγραφή του Αντικειμένου/Προϋπολογισμός

Αντικείμενο της ζητούμενης υπηρεσίας είναι η παροχή υπηρεσιών ψηφιοποίησης αρχείων της Δ/νσης 
Τεχνικών Υπηρεσιών του ΟΠΑΝΔΑ.Η δαπάνη για την ανάθεση της ανωτέρω υπηρεσίας ορίζεται κατά 
μέγιστων στο ποσό των τριάντα   χιλιάδων  ευρώ (30.000,00€)μη συμπεριλαμβανομένου του 
νόμιμου ΦΠΑ 24% .

Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται σε διάστημα  οκτώ  (8) μήνες

2. Κατάρτιση και υποβολή προσφορών
Ο οικονομικός φορέας (φυσικά ή νομικά πρόσωπα ημεδαπά ή αλλοδαπά, ή ενώσεις αυτών των 
προσώπων), καλείται να υποβάλλει οικονομική προσφορά σε ενιαίο σφραγισμένο φάκελο στον 
οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς τα παρακάτω:

ΠΡΟΣΦΟΡΑ 
σύναψη σύμβασης παροχής Υπηρεσιών  με τίτλο: «Παροχή υπηρεσιών ψηφιοποίησης αρχείων της 

Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών του ΟΠΑΝΔΑ».
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΟΣ

Επωνυμία
Ταχυδρομική Διεύθυνση
Τηλέφωνο & Τηλεομοιότυπο 
Δ/νση ηλεκτρ. ταχυδρομείου

Ο φάκελος θα πρέπει να φέρει την ένδειξη: «Να μην ανοιχτεί από το πρωτόκολλο ή την 
γραμματεία». 
Η προσφορά υποβάλλεται στο Σεράφειο Συγκρότημα, Εχελιδών 19 & Πειραιώς 144  (Τ.Κ.11854).
Η  προσφορά μπορεί να κατατεθεί στην ανωτέρω διεύθυνση προσωπικώς ή δια εκπροσώπου και 
ταχυδρομικώς επί αποδείξει, ή μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου.
Καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών:  Πέντε (5) ημέρες μετά την ανάρτηση της 
παρούσης στο ΚΗΜΔΗΣ.
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Ο φάκελος κάθε Προσφοράς πρέπει να περιλαμβάνει τον ακόλουθο έναν (1) υποφάκελο με τον 
κατωτέρω τίτλο:  

Α. «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» 

Ο Υποφάκελος θα περιλαμβάνει τα ακόλουθα στοιχεία:

Α. Υποφάκελος «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ»
Ο υποφάκελος «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» θα πρέπει να περιλαμβάνει την συνολική οικονομική 
προσφορά  για την παροχή της υπηρεσίας, η οποία διατυπώνεται ολογράφως και αριθμητικώς, σε 
ευρώ, χωρίς ΦΠΑ και µε ΦΠΑ. Η οικονομική προσφορά υπογράφεται από τον προσφέροντα ή τον 
νόμιμο εκπρόσωπο του προσφέροντα.   
Φόροι, ΦΠΑ, κρατήσεις υπέρ τρίτων, κάθε άλλη νομική επιβάρυνση, ως και κάθε άλλη δαπάνη μη 
ρητά καθοριζόμενη από την παρούσα, επιβαρύνουν τον Ανάδοχο και θα πρέπει να έχουν 
συνυπολογισθεί στην προσφορά του διαγωνιζόμενου. 

ΠΙΝΑΚΑΣ 1
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ (ΦΥΣΙΚΟ Ή ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ) : 

…………………………………………………………………………
ΕΡΓΟ: «Παροχή υπηρεσιών ψηφιοποίησης αρχείων της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών του 
ΟΠΑΝΔΑ».

Παραδοχές
1. Συνολικός όγκος προς 

επεξεργασία
 ΣΥΝΟΛ. ΑΡΙΘΜΟΣ ΛΥΤΩΝ ΣΕΛΙΔΩΝ ΠΡΟΣ 

ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗ ΜΕΓΕΘΟΥΣ ΕΩΣ Α3:   95.000
 ΣΥΝΟΛΟ ΑΡΙΘΜΩΝ ΣΧΕΔΙΩΝ Α0 :1.500

2. Η IIDθα έχει πρόσβαση 
σε όλα τα απαιτούμενα 
διαθέσιμα δεδομένα 
που τηρεί ο ΟΠΑΝΔΑ 
για το υλικό που 
παραλαμβάνεται

Πιο συγκεκριμένα θα πρέπει να δοθεί αρχείο σε 
επεξεργάσιμη μορφή (.xlsxή .csv) με τα κάτωθι 
στοιχεία:

 Επωνυμία Έργου
 Αριθμός Φακέλου

3. Παροχή Κιβωτίων Η IID θα παρέχει το απαιτούμενα μέσα (κιβώτια)για τη 
μεταφορά του υλικού από και προς τον Δήμο.

4. Χώρος Υλοποίησης Η Υλοποίηση του έργου θα πραγματοποιηθεί στις 
εγκαταστάσεις της IID.

5. Χρονοδιάγραμμα 
Υπηρεσιών

Το έργο θα ολοκληρωθεί εντός του συμφωνηθέντος 
χρονοδιαγράμματος.
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Το υλικό - φάκελοι προσωπικού - θα παραδοθεί προς ψηφιοποίηση στην εταιρεία τμηματικά και 
με τέτοιο τρόπο ώστε να διασφαλιστεί η απρόσκοπτη εργασία των υπαλλήλων της Εταιρείας.
Το υλικό - φάκελοι προσωπικού– θα τοποθετούνται εντός κιβωτίων ιδιοκτησίας της IID.
 Σε κάθε περίπτωση, οι παραλαβές θα γίνονται βάσει πρωτοκόλλου στο οποίο θα αναγράφονται 
ο αποστολέας, ο παραλήπτης, η ημερομηνία παραλαβής, ο αριθμός των φακέλων, σχετικές 
πληροφορίες για το αρχειακό υλικό, καθώς και οποιαδήποτε άλλη πληροφορία κριθεί 
απαραίτητη.   Το πρωτόκολλο θα υπογράφεται και από τις δύο πλευρές,  Πελάτης– Εταιρεία.
Επίσης θα παραδοθεί στον ανάδοχο αρχείο σε επεξεργάσιμη μορφή (.xlsx ή .csv) με ότι στοιχεία 
διαθέτει ο ΟΠΑΝΔΑ για το προς ψηφιοποίηση υλικό:
• Αριθμός Φακέλου
• Ονομασία Έργου
• Έτος 

Σε κάθε φάκελο/κλασέρ θα επικολλάται εξωτερικά τετραψήφια αυτοκόλλητη ετικέτα γραμμωτού 
κώδικα (barcode) με την οποία θα γίνεται αντιστοίχιση και μοναδικοποίηση του φακέλου με το 
εκάστοτε barcode: 

Εξωτερικά κάθε κιβωτίου θα γίνεται επικόλληση αυτοκόλλητης ετικέτας η οποία θα περιλαμβάνει 
,σε μορφή γραμμωτού κώδικα (barcode), έναν αύξων μοναδικό αριθμό κιβωτίου:

Κατόπιν της ολοκλήρωσης του εγκιβωτισμού με τις απαιτούμενες ποσότητες, τα κιβώτια θα  
προωθούνται στο επόμενο στάδιο επεξεργασίας.

Σε καθημερινή βάση θα γίνονται δειγματοληπτικοί ποιοτικοί έλεγχοι στο 20% της ημερήσιας 
παραγωγής. Οι δειγματοληπτικοί ποιοτικοί έλεγχοι θα διεξάγονταιμέσω ειδικής εφαρμογής που 
έχει στη διάθεσή της η εταιρεία μας και που θα παραμετροποιηθεί κατάλληλα για τους σκοπούς 
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του συγκεκριμένου έργου.
Η διαδικασία με την οποία θα διεξάγονται οι έλεγχοι είναι η ακόλουθη: O χρήστης του 
συγκεκριμένου σταθμούθα ζητά από την εφαρμογή να επιλέξει τυχαία ηλεκτρονικό αρχείο προς 
έλεγχο μέσω του κουμπιού «RequestNewBatch». Μέσω της συγκεκριμένης επιλογής, το σύστημα 
θα επιλέγει τυχαία το 10% της ημερήσιας παραγωγής που θα αντιστοιχεί στο επιλεγμένο δείγμα 
προς έλεγχο. Εν συνεχεία, ο χρήστης θα διατρέχει τις σελίδες σειριακά και θα τις ελέγχει μία προς 
μία.
Οι έλεγχοι του χρήστη στο στάδιο αυτό θα περιλαμβάνουν τουλάχιστον τα ακόλουθα: 
• Ύπαρξη ψηφιακών αντιγράφων για όλα τα πρωτότυπα που ψηφιοποιήθηκαν και η 
εξασφάλιση ότι δεν υπάρχουν διπλές ψηφιοποιήσεις.
• Ορθότητα προδιαγραφών (dpi, συμπίεση, βάθος χρώματος, τύπος αρχείου κλπ.) 
σύμφωνα με τις απαιτήσεις του έργου.
• Έλεγχος των παραδοτέων αρχείων ως προς το αν έχουν περάσει από Οπτική Αναγνώριση 
Χαρακτήρων εφόσον πραγματοποιηθεί.
• Οι σαρωμένες σελίδες είναι πλήρεις και περιλαμβάνουν το σύνολο των πληροφοριών που 
απεικονίζονται στο πρωτογενές υλικό.
• Στις σαρωμένες εικόνες δεν εμφανίζονται γραμμές θορύβου από κακή σάρωση 
(badscanlines), κενά τμήματα εικόνας καθώς και διπλά είδωλα λόγω αστοχίας στη σάρωση. 
Επίσης, δεν εμφανίζονται γρατσουνιές (scratches), σκόνη, βρωμιά (lint), λεκέδες / κηλίδες, 
στίγματα καθώς και άλλα ελαττώματα / ατέλειες, εκτός αυτών που προέρχονται από το 
πρωτογενές υλικό.

Σε περίπτωση που εντοπιστούν έγγραφα τα οποία δεν τηρούν τις προδιαγραφές η Εταιρεία θα 
εκτελεί διορθωτικές ενέργειες (νέα σάρωση, διόρθωση μεταδεδομένων κλπ.)

A/A ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΑΡΕΧΟΜΕΝΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ Εκτίμηση 

Ποσότητας
Τιμή 
Μονάδας

Εκτίμηση 
Κόστους
(πλέον ΦΠΑ)

1
Παροχή υπηρεσιών 
ψηφιοποίησης αρχείων
ΣΕΛΙΔΕΣ (ΕΩΣ Α3)

95.000

2
Παροχή υπηρεσιών 
ψηφιοποίησης αρχείων
ΣΧΕΔΙΑ (Α0)

1.500

Σύνολο

Το συνολικό προσφερόμενο τίμημα (ΕΡΓΟΛΑΒΙΚΟ ΑΝΤΑΛΛΑΓΜΑ) για την εκτέλεση της ως άνω 
Υπηρεσίας  ανέρχεται σε ……………………………………(…………..) ευρώ χωρίς ΦΠΑ. 
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Ημερομηνία …………………………
Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ Ή Ο ΝΟΜΙΜΟΣ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΣ ΤΗΣ ΠΡΟΣΦΕΡΟΥΣΑΣ  ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ 
Ονοματεπώνυμο 
(ΥΠΟΓΡΑΦΗ και ΣΦΡΑΓΙΔΑ)

3. Ισχύς προσφορών

Ο υποψήφιος ανάδοχος µε την προσφορά του δεσμεύεται να υλοποιήσει το έργο στον  
προδιαγεγραμμένο χρόνο και στην ποιότητα και επίπεδο σύμφωνα µε την προσφορά του και 
τους όρους της Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος. Οι προσφορές δεσμεύουν τους 
προσφέροντες για 90 ημερολογιακές ημέρες από την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των 
προσφορών. Εάν ζητηθεί, μπορεί να γίνει παράταση του χρόνου ισχύος για ίσο διάστημα. 
Προσφορά που θα υπερβαίνει την προϋπολογισθείσα δαπάνη της υπηρεσίας απορρίπτεται ως 
απαράδεκτη. Στην περίπτωση ιδιαίτερα χαμηλών οικονομικών προσφορών δύνανται να 
ζητηθούν εγγράφως οι όποιες πρόσθετες διευκρινήσεις, σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο 
άρθρο 89 του Ν.4412/2016 προκειμένου να κριθεί το αποδεκτό ή μη της ασυνήθιστα χαμηλής 
οικονομικής προσφοράς.         

4. Δικαιολογητικά

Ο οικονομικός φορέας που θα επιλεγεί  θα πρέπει πριν την ανάθεση της σχετικής Σύμβασης να 
προσκομίσει τα απαραίτητα δικαιολογητικά που τεκμηριώνουν ότι δεν συντρέχουν οι λόγοι 
αποκλεισμού του αρ. 73 Ν.4412/2016 όπως έχει τροποποιηθεί η ισχύει.

Για την ΔΑΕΜ ΑΕ,

Ο Διευθύνων Σύμβουλος 





Πεδία Υπογραφών

Τµήµα Προµηθειών: Μουρούσιας Θανάσης (Συντάκτης)

Τµήµα Προµηθειών

∆ιευθύνων Σύµβουλος
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