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Π Ρ Ο Σ Κ Λ Η Σ Η  Ε Κ Δ Η Λ Ω Σ Η Σ  Ε Ν Δ Ι Α Φ Ε Ρ Ο Ν Τ Ο Σ 
 

Έχοντας λάβει υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 58 περί «Αρμοδιοτήτων του Δημάρχου» του Ν. 3852/2010: Νέα 

Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης − Πρόγραμμα 

Καλλικράτης. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 118 περί «Απευθείας ανάθεσης και προσφυγής σε αυτή όταν η 

εκτιμώμενη αξία της σύμβασης, χωρίς ΦΠΑ, είναι ίση ή κατώτερη από το ποσό των είκοσι 

χιλιάδων (20.000) ευρώ» του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/8.8.2016 τ. Α΄): “Δημόσιες 

Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 

2014/25/ΕΕ)’’, όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν. 

3. Τις διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 120 «Χρόνος Έναρξης Διαδικασίας Σύναψης 

Σύμβασης», του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/8.8.2016 τ. Α΄): ‘’Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 

Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)’’. 

4. Την υπ' αριθμό πρωτοκόλλου 1479/09.02.2026 Τεχνική Έκθεση της Διεύθυνσης 

Διοικητικών με τίτλο «Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας με προπληρωμένο τέλος και 

μονόχρωμη επιτύπωση του λογότυπου του Δήμου». 

5. Το υπ’ αριθμό πρωτοκόλλου 1480/09.02.2026 (ΑΔΑΜ:26REQ018472979) 

Πρωτογενές Αίτημα για την ανάθεση της προμήθειας και τη διάθεση πίστωσης συνολικού 

ποσού 14.731,20€ από τον Α.Ε.Λ. 00.2420103.001 του Π/Υ οικονομικού έτους 

2026.  

6. Την υπ’ αριθμό πρωτοκόλλου 1711/12.02.2026 (99/2024 με ΑΔΑ: Ψ0ΦΘΩΗ1-

ΖΥΨ και ΑΔΑΜ: 26REQ018473863) Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης του Δημάρχου, 





η οποία εκδόθηκε κατ’ εφαρμογή των διατάξεων του άρθρου 203 «Διατάκτης στους 

Ο.Τ.Α. α’ βαθμού» του Ν. 4555/2018: Μεταρρύθμιση του θεσμικού πλαισίου της Τοπικής 

Αυτοδιοίκησης, Εμβάθυνση της Δημοκρατίας, Ενίσχυση της Συμμετοχής, Βελτίωση της 

οικονομικής και αναπτυξιακής λειτουργίας των Ο.Τ.Α.[Πρόγραμμα «Κλεισθένης Ι»] και με 

την οποία εγκρίθηκε και δεσμεύτηκε πίστωση ύψους 14.731,20€ από τον Α.Ε.Λ. 

00.2420103.001 του Π/Υ οικονομικού έτους 2026 με τίτλο «Προμήθεια φακέλων 

αλληλογραφίας με προπληρωμένο τέλος και μονόχρωμη επιτύπωση του λογότυπου του 

Δήμου». 

  Ο Δήμος Φαιστού πρόκειται να προμηθευτεί φακέλους με προπληρωμένο τέλος και 

μονόχρωμη επιτύπωση του λογότυπου του Δήμου. 

Η δαπάνη ανέρχεται στο συνολικό ποσό των 14.731,20€ (συμπεριλαμβανομένου του 

Φ.Π.Α. 24%) και θα βαρύνει τον Α.Ε.Λ. 00.2420103.001 με τίτλο «Προμήθεια φακέλων 

αλληλογραφίας με προπληρωμένο τέλος και μονόχρωμη επιτύπωση του λογότυπου του 

Δήμου».  

Οι προσφορές θα υποβάλλονται είτε στο Γραφείο Πρωτοκόλλου του Δήμου Φαιστού μέσα σε 

σφραγισμένο φάκελο, όπου στην εξωτερική πλευρά θα αναγράφονται  ευκρινώς τα στοιχεία του 

φορέα που υποβάλλει την προσφορά και τα στοιχεία του Δήμου Φαιστού, είτε ψηφιακά μέσω 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου:  

 

ΠΡΟΣ: ΔΗΜΟ ΦΑΙΣΤΟΥ  

Δ/ΝΣΗ: ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ ΤΥΜΠΑΚΙΟΥ 

Τ.Κ.: 70200 ΤΥΜΠΑΚΙ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 

ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΓΙΑ ΤΗΝ: 

«Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας με προπληρωμένο τέλος και μονόχρωμη 

επιτύπωση του λογότυπου του Δήμου» 

Προσφορές θα γίνονται δεκτές μέχρι την Τρίτη 24-02-2026 και ώρα 12:00 μ.μ. 

  

Προσφορές που θα παραληφθούν μετά την παραπάνω προθεσμία θα θεωρηθούν 

εκπρόθεσμες και δεν θα ληφθούν υπόψη.  

Σημειώνεται ότι δεν λαμβάνονται υπόψη προσφορές οικονομικών φορέων που δεν προσκλήθηκαν 
να υποβάλλουν προσφορά (άρθ.120 παρ.3α του Ν.4412/16 όπως  τροποποιήθηκε με το άρθρο 53 
του Ν.4782/2021) 

Προς απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού από διαδικασίες σύναψης 
δημοσίων συμβάσεων των παραγράφων 1 και 2 του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 
147/8.8.2016 τ. Α΄), παρακαλούμε μαζί με την προσφορά σας να μας αποστείλετε τα παρακάτω 
δικαιολογητικά: 

 
 Αντίγραφο ποινικού μητρώου έκδοσης    

έως τρεις (3) μήνες πριν την υποβολή του ή αντί αυτού, Υπεύθυνη Δήλωση Ν. 1599/1986 με 
την οποία να δηλώνετε ότι δεν έχετε καταδικαστεί με αμετάκλητη απόφαση για τα αδικήματα 
του αρ. 73 παρ. 1 περιπτ. α’ έως στ’ Ν. 4412/2016. 





Η υποχρέωση αφορά ιδίως: αα) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), 
ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε.και Ε.Ε.), τους 
διαχειριστές, αβ) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον Διευθύνοντα Σύμβουλο, 
καθώς και όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου και αγ) στις περιπτώσεις των 
συνεταιρισμών τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου. 

 

 Φορολογική ενημερότητα για κάθε νόμιμη χρήση. 

 Ασφαλιστική ενημερότητα για συμμετοχή σε διαγωνισμό. 

 Στοιχεία μητρώου επιχείρησης όπου να εμφανίζονται οι κωδικοί δραστηριότητας. 

 Το έντυπο Οικονομικής Προσφοράς. 

 Για εταιρίες καταστατικό από το ΓΕΜΗ και όλες τις τροποποιήσεις αυτού, 
αναλυτικό πιστοποιητικό εκπροσώπισης και Γενικό Πιστοποιητικό Μεταβολών. 
 
 Για ατομική επιχείρηση γενικό πιστοποιητικό από το ΓΕΜΗ. 

 
 

 Τέλος επισημαίνεται ότι: Ο ανάδοχος οφείλει να έχει τη δυνατότητα έκδοσης 
ηλεκτρονικού τιμολογίου (ΗΤ) σύμφωνα με το ευρωπαϊκό και εθνικό μορφότυπο, όπως 
αυτό καθορίζεται με την υπ’ αριθ. 63446ΕΞ2021/31.5.2021 (Β 2338) Κ.Υ.Α. και να 
πραγματοποιήσει την αποστολή του μέσω του Κέντρου Διαλειτουργικότητας της ΓΓΠΣΔΔ, 
σύμφωνα με την υπ’ αριθ. 98979ΕΞ2021/10.8.2021 (Β 3766) Κ.Υ.Α. Η εν λόγω υποχρέωση 
απορρέει από την υπ’ αριθ. 52445ΕΞ2023/4.4.2023 Κ.Υ.Α. (Β 2385) και την υπ’ αριθ. 
ΥΠΟΙΚ/οικ78366ΕΞ2023/19.5.2023 εγκύκλιο του Υπουργείου Οικονομικών. 
 
Για την οικεία Τεχνική Έκθεση με αρ. πρωτ. 1479/09-02-2026 (της Δ/νσης Διοικητικών 
Υπηρεσιών του Δήμου Φαιστού) και το έντυπο οικονομικής προσφοράς επικοινωνήστε με το 
αρμόδιο τμήμα κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες στο 2892340423. 

 

 
 
 
 
 
 

O ΔΗΜΑΡΧΟΣ ΦΑΙΣΤΟΥ 
 
 

ΝΙΚΟΛΙΔΑΚΗΣ ΓΡΗΓΟΡΙΟΣ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Επισυνάπτεται η παρακάτω οικεία Τεχνική Έκθεση και το έντυπο οικονομικής προσφοράς:  
 
 
 
 





 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 
ΔΗΜΟΣ ΦΑΙΣΤΟΥ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Ταχ. Δ/νση: Πάροδος Λ. 25ης Μαρτίου 1 
Τ.Κ.: 70400 ΜΟΙΡΕΣ 
E-mail: dief.do@moires.gov.gr 

 

  
Μοίρες, 09.02.2026 
Αρ. πρωτ: 1479                             

                               
 
       

 

 
ΤΕΧΝΙΚΗ ΈΚΘΕΣΗ 

 
ΘΕΜΑ: Δαπάνες για την ετήσια προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας με προπληρωμένο 
τέλος και επιτύπωση του λογότυπου του Δήμου Φαιστού, για την κάλυψη των αναγκών 
των υπηρεσιών του Δήμου Φαιστού.  
 

 
Με την παρούσα αιτούμαστε την έναρξη των διαδικασιών της απευθείας ανάθεσης  για την 

προμήθεια με τίτλο: «ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ 
ΤΕΛΟΣ ΚΑΙ ΜΟΝΟΧΡΩΜΗ ΕΠΙΤΥΠΩΣΗ ΤΟΥ ΛΟΓΟΤΥΠΟΥ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ», προκειμένου 
όλες οι υπηρεσίες να αποστέλλουν την αλληλογραφία τους άμεσα, ως εξής:  
 
 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ  Α.Λ.Ε. ΔΕΣΜΕΥΣΗ 

ΠΙΣΤΩΣΗΣ 
CPV  

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕ 
ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΕΛΟΣ 

000.2420103.001 14.731,20 30199240-4 

 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ 

 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜΗ  
ΜΟΝΑΔΟΣ 

ΔΑΠΑΝΗ  
(σε ευρώ) 

 
1 

Φάκελος με δεξί παράθυρο 
διαστάσεων 114 Χ 229 mm με 
προπληρωμένο τέλος 

 
ΤΕΜΑΧΙΟ 

 
4500 1,95 8.775,00 

2 Φάκελος με αριστερό παράθυρο 
διαστάσεων 114 Χ 229 mm με 
προπληρωμένο τέλος 

ΤΕΜΑΧΙΟ 1500 1,95 2.925,00 

3 Μονόχρωμη επιτύπωση του  
λογότυπου του Δήμου Φαιστού  

ΥΠΗΡΕΣΙΑ 6000 0,03  180,00 

 ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΔΑΠΑΝΗ 

11.880,00 

 ΦΠΑ 24% 2.851,20 

 ΤΕΛΙΚΟ 
ΣΥΝΟΛΟ ΜΕ 
ΦΠΑ (ευρώ) 

14.731,20 

 
 
 
 





ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ: ΈΣΟΔΑ 
 
ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ ΠΟΥ ΔΙΕΠΟΥΝ ΤΗΝ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ: 
 
 Τις διατάξεις του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87Α/7-6-2010): «Νέα Αρχιτεκτονική της 
Αυτοδιοίκησης & της Αποκεντρωμένης Διοίκησης - Πρόγραμμα Καλλικράτης». 
 Τις διατάξεις του Ν. 4270/2014 (ΦΕΚ 143/28.6.2014 τ. Α): «Αρχές δημοσιονομικής 
διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) - δημόσιο λογιστικό και άλλες 
διατάξεις». 
 Τις διατάξεις του Ν. 3861/2010: Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση 
νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο 
«Πρόγραμμα Διαύγεια». 
 Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/08.08.2016 τ. Α΄): Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 
Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ). 
 Τις διατάξεις του Ν. 4782/2021 (ΦΕΚ 36/09.03.2021 Τεύχος Α’): «Εκσυγχρονισμός, 
απλοποίηση και αναμόρφωση του ρυθμιστικού πλαισίου των δημοσίων συμβάσεων, ειδικότερες 
ρυθμίσεις προμηθειών στους τομείς της άμυνας και της ασφάλειας και άλλες διατάξεις για την 
ανάπτυξη, τις υποδομές και την υγεία». 
 Τις διατάξεις του άρθρου 158 παρ. δ του Ν. 3463/2006 (ΦΕΚ 114/Α/8-6-2006): «Κύρωση 
του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων» περί υποχρεωτικών δαπανών και του άρθρου 160 του ίδιου 
Νόμου. 
 Τις διατάξεις του Ν. 2859/2000 (ΦΕΚ Α' 248/07-11-2000): “Κύρωση Κώδικα Φόρου 
Προστιθέμενης Αξίας” και ιδίως του άρθρου 22 περί απαλλαγής φόρων. 
 Τις διατάξεις του Ν. 4172/2013 (ΦΕΚ Α' 167/23-07-2013): “Φορολογία εισοδήματος, 
επείγοντα μέτρα εφαρμογής του ν. 4046/2012, του ν. 4093/2012 και του ν. 4127/2013 και άλλες 
διατάξεις” και ιδίως του άρθρου 64 περί συντελεστών παρακράτησης φόρου. 
 Την Εγκύκλιο Ε.2081/2022 ΑΑΔΕ σχετικά με την Παροχή διευκρινίσεων αναφορικά με την 
ερμηνεία της έννοιας της παροχής υπηρεσιών από τα Ελληνικά Ταχυδρομεία, στο πλαίσιο των 
οριζομένων στη διάταξη της περ. α΄ της παρ. 1 του άρθρου 22 του Κώδικα ΦΠΑ. 
 
 
 
  
 
 

                          
        Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ  

        ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 
 
 

         ΚΑΒΑΛΑΡΑΚΗΣ ΧΡΗΣΤΟΣ 
 
         
 
 
          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                          
 

 
 

ΈΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ για την σύμβαση της προμήθειας  «φακέλων αλληλογραφίας 
με προπληρωμένο τέλος και επιτύπωση του λογότυπου του Δήμου Φαιστού, 
για την κάλυψη των αναγκών των υπηρεσιών του Δήμου»  
 
Στοιχεία προσφέροντος: Επωνυμία:…………………………………………………….. 
Διακριτικός τίτλος……………………………………………………………………………… 
Ταχυδρομική Διεύθυνση……………………………………………, Τ.Κ. ……………..,  
Α.Φ.Μ. ………………………….. 
Τηλέφωνο ……………………………… 
Ηλεκτρονικό Ταχυδρομείο ……………………………………………………….  
 
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜΗ  
ΜΟΝΑΔΟΣ 

ΔΑΠΑΝΗ  
(σε ευρώ) 

 
1 

Φάκελος με δεξί παράθυρο 
διαστάσεων 114 Χ 229 mm με 
προπληρωμένο τέλος 

 
ΤΕΜΑΧΙΟ 

 
4.500   

2 Φάκελος με αριστερό παράθυρο 
διαστάσεων 114 Χ 229 mm με 
προπληρωμένο τέλος 

ΤΕΜΑΧΙΟ 1.500   

3 Μονόχρωμη επιτύπωση του  
λογότυπου του Δήμου Φαιστού  ΥΠΗΡΕΣΙΑ 6.000   

 ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΔΑΠΑΝΗ 

 

 ΦΠΑ 24%  

 ΤΕΛΙΚΟ 
ΣΥΝΟΛΟ ΜΕ 
ΦΠΑ (ευρώ) 

 

 
       ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ Η ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ:  
 
____________________________________________________________________ 

 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ: 

 
 
 

ΣΦΡΑΓΙΔΑ - ΥΠΟΓΡΑΦΗ:  

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 
ΔΗΜΟΣ ΦΑΙΣΤΟΥ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Ταχ. Δ/νση: Πάροδος Λ. 25ης Μαρτίου 1 
Τ.Κ.: 70400 ΜΟΙΡΕΣ 
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